
研究生信息管理系统2018级研究生使用指南(适用于老系统)
2018级研究生的教务教学管理使用网络管理系统，现将相关要求通知如下，请各位新生遵照执行：

一、登录“研究生信息管理系统”方法

“中国石油大学（华东）主页/人才培养/研究生教育”——研究生院主页——“研究生培养/研究生信息管理系统”——“研究生信息管理系统”。

二、登录帐号和密码

2018级入学研究生，帐号和密码均为学号 (为保护个人用户的安全，请在登录后及时修改密码)
三、课程表

学校统一安排的研究生课表请到“研究生院主页/研究生培养/学期课表”中下载。学院自主安排的课程由所在学院负责提供。
四、师生关系

所有师生关系均由学院确定后统一导入系统。

五、个人培养计划制定

1、 个人网上制定培养计划。

时间：9月12日-23日。

步骤：培养管理—培养计划
要求：严格按照所属专业培养方案相关要求制定个人培养计划，须达到本专业培养方案中的学分要求。

培养计划下方请选择“实践环节作为课程”按钮，如图[image: image1.png]© mmawicnge O et vre



。
（菜单位置“研究生培养—培养方案”，特别注意查看方案中“应修总学分及课程设置”）。
学位课按照培养方案要求学分选择。多选部分必须按选修课选择，可以通过选择课程编号由“GX”或“X”开头的公共课或专业课来实现。
2、培养计划审核（截止时间：9月30日）。

由导师、学院秘书依次网上审核通过。

3、个人培养计划变更。
个人培养计划课程一经确定，不得随意变更。特殊原因需要变更的，必须在该课程开课一周内办理相关手续，若未按照上述要求履行变更手续的，所造成的相关后果由本人自行承担。培养计划变更后,在“培养计划”和“选课管理”中查询个人培养计划和课表是否已变更，如未变更，及时与本人所在学院以及课程所在学院的研究生教学办联系。
4、补修课。
对象：跨学科报考或同等学力录取的研究生。

要求：请参考《研究生手册》中攻读相应学位培养工作暂行规定。
5、研究方向填写。
步骤：培养管理—培养计划-培养计划制定（专业方向） 
须在培养计划制定期间（9月12日-23日）严格按照本专业培养方案中“培养方向”填写。
六、教学评价
课程学习结束后及时登陆系统进行该课程的教学评价，评价时要看清各个项目的分值，认真评价，结果一旦提交，不能修改，评价后方可查看自己的成绩。
研究生院培养办公室
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